
如何使用【实验动物科学部综合服务管理系统】

维护课题组



扫码访问小程序

打开微信【扫一扫】，扫描下面的二维码



搜索访问小程序

进入微信主页面，点击屏幕顶部搜索栏，输入”实验动物科学部综合服务管理系统”，确认搜索，选择实

验动物综合服务管理系统小程序，点击即可进入登录页面。



账号登录

账号：你的工号或者是学号

密码：你每次使用工号或者学号登录其他系统时使用的密码

1、输入账号和密码，勾选服务协
议和微信快捷登录。

2、完善院系部门、职称、上岗证
号、上岗证图片。（如未在此完善
可选择前往【我的】模块完善）



了解课题组

有课题组才能正常使用小程序的服务，所以登录后第一时间要创建或者加入课题组。

谁可以创建课题组？

任何人都可以创建，一般来说由课题组负责人创建，也可以由课题组管理员创建。

课题组创建后无法直接使用？

成功后需要等待管理员审核，通过后才能使用小程序服务。

课题组管理员是什么意思？

代课题组负责人管理维护课题组，默认创建课题组的人就是课题组管理员，

管理员可以有多个。

先来了解一下课题组，后面会教大家如何创建和加入。



什么是【我的课题组】？

课题组负责人负责的课题组会在我的课题组列表中展示。

什么是【我加入的课题组】？

除课题组负责人和管理员外，其他课题组成员都需要申请加入课题组。

了解课题组

想要加入课题组的时候，为什么搜不到？

课题组创建后需要审核，待审核状态的课题组是无法搜索到的，请与课题组负责人或管理员联系。

想要加快课题组审核，要做什么？

请联系动物部负责老师。



创建课题组——课题组负责人或管理员

1、课题组负责人或管理员点

击【我的课题组】，进入课题

组管理列表。

2、点击【创建课题组】，进

入下一步，填写基本信息。

3、填写课题组基本信息。

① 课题组名称，系统自动生成；

② 负责人，只能选择一个负责人；

③ 课题组管理员，权限与课题组负

责人相同，协助。

a.默认当前创建人为管理员；

b.至少一个管理员

c. 如果创建者把自己删除掉，那么

创建成功后将无法看到创建的课

题组！！！



创建课题组——课题组负责人或管理员

4、创建成功，等待审核。 5、审核通过。

课题组负责人和管理员可以

① 查看课题组成员，

对成员进行移除。

② 查看/编辑课题组

基本信息。



申请加入课题组

1、课题组成员点击【加入新

的课题组】。

2、找到要加入的课题组

① 向下滑动查找要加入的课

题组。

② 或输入课题组名称查找要

加入的课题组。点击【加

入】提交审核。

3、等待课题组负责人审核



负责人和管理员都可以审核。

支持逐个审核和批量审核。

申请消息会通过【消息】

模块发送至课题组负责

人或管理员。

查看详细

如有待审核申请，【我的

课题组】会有申请提示。

申请加入课题组审核——课题组负责人或管理员


